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Promjena pozadinske slike radne površine 

• desna tipka miša na slobodni dio radne površine 

• Prilagodi/Pozadina/Pregledaj fotografije – odaberi fotografiju 

 

Promjena veličine ikona na radnoj površini 

• desna tipka miša na slobodni dio radne površine 

• Prikaz/odaberi velike, srednje ili male ikone 

 

Sakrij/prikaži ikone na radnoj površini 

• desna tipka miša na slobodni dio radne površine 

• Prikaz/Pokaži ikone radne površine (uključi/isključi) 

 

Postavljanje ikona-prečaca programa (aplikacija) na radnu površinu 

• učini radnu površinu skroz ili djelomično vidljivom 

• Start/Sve aplikacije/odvuci aplikaciju na slobodni dio radne površine 

• postavljena ikona ima strelicu u donjem lijevom kutu → ikona je prečac 

 

Brisanje ikona programa, datoteka i mapa s radne površine 

• označi ikonu/pritisni tipku Delete/ikona se premješta u Smeće odakle je možeš vratiti ili 

izbrisati 

• ikone sa strelicom su prečaci, pa se njihovim brisanjem ne brišu datoteke, mape ni aplikacije 

• ikone bez strelica NISU prečaci → PAZI! Njihovim brisanjem (naknadno iz Smeća) trajno 

brišeš datoteke i mape s datotekama 

 

Postavljanje ikona-prečaca programa (aplikacija) na programsku traku 

• Start/Sve aplikacije/desna tipka miša na odabranu aplikaciju 

• Više/Prikvači na programsku traku 

• postavljena ikona je prečac, pa se njenim brisanjem s programske trake neće brisati program 

 

Usmjerenje zaslona 

• desna tipka miša na slobodni dio radne površine 

• Postavke prikaza/Usmjerenje zaslona-postavi (vodoravno, okomito...) 

 

Vidljivost programske trake 

• desna tipka miša na slobodni dio programske trake 

• Postavke programske trake/Ponašanje programske trake/Automatski sakrij programsku traku 

(uključi/isključi) 

 



Promjena veličine i boje strelice miša 

• u polje Pretraživanje na programskoj traci upiši riječ miš 

• Postavke miša/Pokazivač miša/odaberi boju i klizačem namjesti veličinu 

 

Promjena brzine strelice miša 

• u polje Pretraživanje na programskoj traci upiši riječ miš 

• Postavke miša/Brzina pokazivača miša-postavi je klizačem 

 

Promjena primarne tipke miša 

• u polje Pretraživanje na programskoj traci upiši riječ miš 

• Postavke miša/Primarna tipka miša-odaberi lijevu ili desnu 

 

Postavljanje slike korisničkog računa 

• klikni na Start na programskoj traci, pa na naziv korisničkog računa iznad 

• Promijeni postavke računa/Prilagodite fotografiju/Snimi kamerom ili Odabir datoteke-

Pregledaj 

 

Rad s prozorima na radnoj površini 

• datoteke, mape i programi otvaraju se na radnoj površini u obliku prozora (window) 

• u naslovnoj traci prozora, u desnom djelu nalaze se 3 gumba ( _ ,  ili  ,  ) 

• klikom na  prozor zatvaraš 

• klikom na _ prozor se minimalizira (ne zatvara se), tj. ostaje na programskoj traci odakle ga 

opet možeš učiniti vidljivim 

• klikom na  prozor smanjuješ na dio ekrana – veličinu koju si prethodno namjestio ručno 

• smanjeni prozor možeš postaviti bilo gdje na radnu površinu tako da dovedeš miš na 

naslovnu traku prozora i držeći pritisnutu lijevu tipku miša pomičeš ga na željeni položaj - 

radnja mišem drag and drop 

• veličinu smanjenog prozora možeš namjestiti dovođenjem strelice miša na bilo koji od 4 ruba 

prozora tako da pokazivač miša poprimi oblik dvostrane strelice te radnjom drag and drop 

namještaš veličinu 

• klikom na  prozor maksimaliziraš, tj. postavljaš preko cijele radne površine 

 

Postavljanje/promjena Čuvara zaslona 

• u polje Pretraživanje na programskoj traci upiši riječ čuvar 

• Promjena čuvara zaslona – otvara se prozor Postavke čuvara zaslona 

• odabrati čuvara zaslona, npr. Mjehurići 

• u polju Čekaj odabrati broj minuta koji će proći da se uključi čuvar zaslona kada ne radimo s 

računalom 

• odabrati čuvara zaslona 3D Tekst, kliknuti na Postavke te postaviti da se ispisuje željeni tekst, 

odabrati font teksta, veličinu teksta te brzinu i vrstu kretanja-rotacije 

• odabrati Pretpregled, pa U redu ili Primijeni da računalo prihvati postavljene promjene. 


